MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO

SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 157/2014.

EMENTA: Aprova Normas para Trabalho de Conclusdo
do Curso de Bacharelado em Engenharia
Florestal desta Universidade.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao da
Universidade Federal Rural de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista o
disposto no Paragrafo 6° do Art. 15 do Estatuto desta Universidade e considerando os termos da
Decisdao N° 035/2014 da Camara de Ensino de Graduacdo deste Conselho, em sua I Reunido
Extraordinaria, realizada no dia 20 de maio de 2014, exarada no Processo UFRPE N°
23082.023621/2013,

RESOLVE:
Art. 1° - Aprovar, em sua area de competéncia, as Normas

para Trabalho de Conclusdo do Curso de Bacharelado em Engenharia Florestal, conforme anexo
e de acordo com o que consta do Processo acima mencionado.

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

SALA DOS CONSELHOS DA UFRPE, em 26 de maio de 2014.

PROFA. MARIA JOSE DE SENA
= PRESIDENTE =

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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NORMAS PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO BACHARELDO EM
ENGENHARIA FLORESTAL

Estabelece a natureza, os objetivos € as normas
para inscricao, orientacdo e avaliagdo do Trabalho
de Conclusao de Curso de Bacharelado em
Engenharia Florestal da Universidade Federal
Rural de Pernambuco.

CAPITULO I - DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ uma atividade de
integragdo curricular obrigatoria para conclusdo do curso de Engenharia de Florestal da
Universidade Federal Rural de Pernambuco (UFRPE), cuja realizacdo dar-se-4 conforme este
Regimento.

Paragrafo unico - O TCC ¢ uma disciplina obrigatoria com 90 horas, a
qual cabe matricula regular pelos estudantes do curso de Engenharia Florestal da UFRPE,
ofertada pelo Departamento de Ciéncia Florestal da UFRPE (DCFL), que designara professor
responsavel encarregado pela organizacdo das atividades.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem como objetivos:

I.  Desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o curso

de forma integrada, por meio da condugdo de projeto de pesquisa ou de extensao.
II.  Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro

das diversas areas de formacao.
III.  Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de problemas.
IV. Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolu¢cdo de problemas existentes

nos diversos setores da sociedade.
V.  Propiciar melhor interagdo entre docentes e discentes.
VI.  Estimular a interdisciplinaridade.
VII.  Estimular a produc¢ao cientifica e a inovacao tecnologica.
VIII.  Estimular o espirito critico e reflexivo.

Art. 3° - O TCC devera ser um trabalho monografico resultado de
pesquisas bibliograficas, experimentais, descritivas, incluindo-se estudos de caso, ou
exploratorias, ou de atividades de extensdo, desde que atenda os objetivos do Curso e as normas
constantes neste regulamento e em seus apéndices.

Paragrafo unico - E vedada a convalidagdo de TCC realizado em outro
curso de graduacao.

Art. 4° - O TCC podera ser um trabalho exclusivo e inédito ou trabalho
desenvolvido pelo académico em programas de iniciacdo cientifica como PIBIC, PIBID, PIBITI,

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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PET e PIC, também em monitorias e estagios e outros modelos de programas dos diferentes
orgdos de fomento.

Paragrafo unico - Nao serd permitida a orientagdao de trabalhos idénticos,
por um mesmo orientador.

CAPITULO II — DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE ENSINO E DO PROFESSOR
RESPONSAVEL

Art. 5° - Para o planejamento e desenvolvimento das atividades relativas
ao TCC, compete a Comissao de Ensino do DCFL:

I. Divulgar as normas do TCC para todos os académicos do curso e aos professores.
II. Divulgar os nomes dos professores orientadores do TCC com suas respectivas
disponibilidades de vagas para orientagdo e areas de conhecimento.
1. Formalizar a escolha do orientador pelo académico ou do académico pelo orientador.
IV.Aprovar a inscri¢do dos trabalhos no TCC.
V. Avaliar possiveis desisténcias de professores orientadores.
VI. Analisar a indicagdo e pertinéncia da participacdo, em Banca Examinadora, de
examinador externo ao Departamento de Ciéncia Florestal.

Art. 6° - Ao professor responsavel pela organizagcdo do TCC compete:

I. Elaborar o calendario de inscrigdo do TCC e da apresentacio do trabalho final,

compativel com o calendario académico;

I1. Cuidar para que o calendario seja rigorosamente cumprido.

ITI. Convocar, quando necessario, reunido com os professores orientadores e/ou orientandos.

IV. Mediar, se necessario, as relagdes entre professor orientador e orientando(s).

V. Receber dos orientadores a reda¢do final dos TCC e encaminha-la para a Banca
Examinadora.

VI. Designar as Bancas Examinadoras;

VII. Receber as avaliagdes dos orientandos pelo orientador e os resultados da Banca
Examinadora;

VIII. Receber o TCC em sua forma final e definitiva para arquivamento e encaminhamento a

Biblioteca.

CAPITULO III - DOS REQUISITOS GERAIS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 7° - A inscri¢do no TCC se dard no DCFL, em formulario préprio
constante no Apéndice 1, encaminhada a Comissdo de Ensino para analise e aprovagao.

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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§ 1° - Os académicos deverdo se inscrever até o final do 8° periodo do
curso, de acordo com a data de encerramento do semestre letivo estabelecida no Calendario
Escolar da UFRPE.

§ 2° - A aprovacao da inscri¢do pela Comissao de Ensino € requisito para
o0 inicio e o desenvolvimento do TCC.

Art. 8° - O TCC compde-se de:

L. Formulario de inscrigao.

II. Trabalho final redigido de acordo com as normas deste regulamento e de seus apéndices.
II1. Apresentacdo publica e defesa perante a uma Banca Examinadora.

IV.  Formuldrios de avaliagao de desempenho dos orientandos pelo orientador.

Art. 9° - O TCC poderéd ser desenvolvido com a participagdo de um
professor coorientador indicado pelo professor orientador e que o auxiliard nos aspectos
relacionados com o desenvolvimento do trabalho.

Art. 10 - Apos aprovagdo da inscrigdo, a mudanga do tema somente
ocorrerd com aprovacao do orientador, mediante elaboracdo de uma nova inscri¢do submetida a
avaliacdo e aprovagdo da Comissao de Ensino.

CAPITULO V - DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11 - Poderdo ser orientadores de TCC os professores efetivos do
Departamento de Ciéncia Florestal da UFRPE.

Art. 12 - Poderao ser coorientadores, os docentes da UFRPE ou de outras
Instituigdes de Ensino Superior e profissionais ndo docentes com curso superior € com
experiéncia relacionada a tematica e a metodologia do TCC, apds aprovacao da Comissao de
Ensino.

Paragrafo tunico - O coorientador externo ao DCFL deverd conhecer o
regulamento do TCC do curso de Engenharia Florestal da UFRPE e assinar a ficha de inscricao
do TCC juntamente com o orientador.

Art. 13 - Cada orientador poderd orientar, semestralmente, no maximo 3
(trés) trabalhos de conclusao de curso.

Art. 14 - O orientador e¢ o coorientador, se houver, deverdo assinar o

termo de compromisso na inscri¢do do TCC para cada orientagdo e coorientagdo, de acordo com
Ficha do Apéndice 1.
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Art. 15 - A desisténcia, por parte do orientador, deverda ser por ele
formalizada, mediante documento dirigido a Comissdo de Ensino do DCFL, especificando as
razdes da desisténcia.

Art. 16 - O trabalho final do TCC devera ser entregue impresso pelo
menos 15 (quinze) dias antes da data estabelecida para sua apresentagao.

Art. 17 - O orientador preencherd formuldrios de frequéncia e de
avaliacao individual do orientando, durante o desenvolvimento do TCC, conforme modelo dos
Apéndices 2 e 3, encaminhando-os a Comissao de Ensino do DCFL no final do periodo letivo.

Paragrafo tinico - As sessdes de orientagdo deverdo ocorrer semanal ou
quinzenalmente, a critério do orientador, totalizando no minimo 30 horas distribuidas no periodo
de orientagdo, constituindo-se em atividade docente de Orientacao de Trabalho de Conclusao de
Curso.

Art. 18 - Sao atribuigdes do orientador de TCC:

I. Frequentar as reunides convocadas pela Comissao de Ensino do DCFL e pelo professor
responsavel pelo TCC.

II. Assinar termo de compromisso de orientagdo, quando da inscricdo do académico no
TCC.

III. Atender seu(s) orientando(s) em horarios previamente fixados.

IV.Preencher e entregar a Comissao de Ensino os Formularios de frequéncia e de avaliacdo
do desempenho dos orientandos durante o desenvolvimento do TCC.

V.Corrigir, revisar e encaminhar o trabalho final do orientado para a avaliacdo, adotando
modelo de requerimento para encaminhamento do Apéndice 4.

VI. Participar das apresentagdes para as quais estiver designado.

VII. Preencher e assinar, juntamente com os demais membros da Banca Examinadora, a Ata
de apresentacdo e defesa do TCC , conforme modelo constate no Apéndice 7, e entrega-la
ao professor responsavel no final da sessao de apresentacao.

VIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO IV - DOS ACADEMICOS EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 19 - O académico em fase de desenvolvimento de TCC tera as
seguintes atribui¢des especificas:

I. Assinar a ficha de inscri¢ao do TCC e a requisi¢do de sua defesa, juntamente com o

orientador.
II. Comparecer as reunides convocadas pela Comissao de Ensino do DCFL e pelo professor

responsavel pelo TCC.
III. Comparecer as sessoes de orientagdo nos dias e horarios estabelecidos e assinar o

formulario de frequéncia das sessdes de orientagdo do TCC.
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IV.  Cumprir o calendério para a entrega do TCC.
V.  Elaborar o trabalho final do TCC de acordo com o presente regulamento e as instrugdes

do orientador.
VI.  Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar seu TCC.
VII.  Cumprir este regulamento.

CAPITULO V - DOS REQUISITOS PARA ENTREGA E APRESENTACAO DO
TRABALHO FINAL DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20 - O trabalho final do TCC, em sua versdo para apresentacao,
somente serd aceito pelo professor responsavel no prazo determinado pelo calendario divulgado
e com o aval do orientador, encaminhado por requerimento, solicitando sua aprovagdo para
apresentacao.

Paragrafo unico - O trabalho impresso para avaliagao devera ser entregue
em 3 (trés) vias.

Art. 21 - A apresentacdo oral e publica do TCC seguird o calendario
semestral definido pela Comissdo de Ensino, elaborado em fun¢do do Calendéario Académico da
UFRPE.

Art. 22 - O processo de apresentagdo oral e da defesa obedecera as
seguintes normas:

[.Tempo méximo de trinta minutos ininterruptos para apresentagdo oral do TCC.
II. Tempo maximo de quinze minutos para cada componente da Banca Examinadora para
arguicdes e respostas do académico.

Art. 23 - No caso de ocorréncias excepcionais no decorrer da
apresentacao do trabalho, o presidente da Banca Examinadora podera suspender a sessao,
fixando, se necessario, nova data para a apresentagao.

CAPITULO VI - DA BANCA EXAMINADORA E DA AVALIACAO

Art. 24 - A banca examinadora sera designada pelo professor
responsavel, sendo composta pelo orientador e dois professores avaliadores.

§ 1° - Caso haja coorientador, ele ndo poderd ser indicado como
componente da banca examinadora.

§ 2° - Somente um dos componentes da Banca Examinadora podera ser
externo ao DCFL.
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Art. 25 - O orientador presidirda a Banca Examinadora na sessdo de
apresentacdo e defesa do trabalho final, apds a qual consolidara as avaliagdes emitidas pela
Banca Examinadora, fazendo-as constar na Ata da sessao.

Art. 26 - Cada componente da Banca Examinadora atribuird nota ao
TCC, exceto o orientador, levando em consideragdo o conteudo e a redagdo final ¢ a
apresentacao oral, observando os seguintes critérios:

I. Qualidade da apresentagao grafica, redagao, correcao.

II. Resumo com todas as informagdes necessarias e adequadas ao trabalho.

1. Delimitacdo do tema, formulagdo do problema, hipotese e/ou suposicdo e objetivos
claramente definidos.

IV. Fundamentacdo tedrica adequada ao trabalho.

V. Ideias arroladas com a devida autoria e citagdes coerentes, obedecendo ao formato
adequado e corretamente referenciadas.

VI. Metodologia adequada e coerente com 0s objetivos propostos.

VII. Discussdo fundamentada em teoria e coerente com 0s objetivos propostos.

VIII. Conclusdo estabelecida de forma clara e coerente com a proposi¢ao, resultados obtidos

e discussao.

IX. Referéncias em formato adequado e coerente.

X. Qualidade do material expositivo apresentado e seu uso adequado.

XI. Capacidade de sintese.

XII. Apresentagdo de forma clara e consistente.

XIII. Utilizagao adequada do tempo de apresentacao.

XIV. Respostas corretas e convincentes as argui¢des da Banca Examinadora.

§ 1° - Os professores avaliadores apresentardo suas avaliagcdes por meio
de fichas proprias devidamente preenchidas, conforme Apéndices 5 e 6, que integrardo a
documentagao da sessao de avaliacao, juntamente a Ata.

§ 2° - A nota de cada avaliador sera calculada pela média ponderada das
notas atribuidas a apresentagdo escrita, com peso 0,70, e apresentacao oral, com peso 0,30.

Art. 27 - A nota final do TCC sera obtida pela média ponderada da nota
de cada avaliador, com peso 0,4, e da nota atribuida pelo orientador, com peso 0,2, sendo
aprovado o académico que obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 28 - A versdo final e corrigida do TCC, apos a sua defesa perante a
Banca Examinadora, deverd ser entregue ao professor responsavel pelo TCC, em 3 (trés) vias
impressas ¢ uma em CD-ROM, nos padrdes deste regulamento, para posterior arquivamento, até
10 dias apods a apresentagdo oral da mesma.
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Art. 29 - A nota do académico somente serd langada no SIGA-UFRPE
apos cumprimento do Art. 27.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 30 - Estudantes de Engenharia Florestal cursando o 8°, 9° ou 10°
periodo do curso a época de aprovagdo deste Regulamento pelo Colegiado de Coordenagdo
Didatica poderdo fazer a inscrigdo em qualquer época, seguindo as demais normas aqui

estabelecidas.

Art. 31 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao de Ensino do
DCFL.

SALA DOS CONSELHOS DA UFRPE, em 26 de maio de 2014.

PROFA. MARIA JOSE DE SENA
= PRESIDENTE =
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APENDICE 1
FICHA DE INSCRICAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome: CPF:

Titulo/tema do Trabalho:

Orientador:

Coorientador:
Instituicao/Departamento: Cargo ou Fungao:

Categoria do TCC:

() Pesquisa Bibliografica
() Pesquisa Descritiva

( ) Relato de Caso

() Pesquisa Experimental
( ) Outros

Sintese do TCC:

O orientador, o coorientador (se houver) e o orientando assinam a presente ficha de inscri¢ao de
TCC e se comprometem a desenvolvé-lo apos a aprovacao dessa inscri¢do pela Comissao de
Ensino do DCFL, de acordo com as normas presentes no Regulamento do TCC da DCFL e
outras relativas ao tema.

Orientador

Coorientador

Orientando

Recife, de de20

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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APENDICE 2
FICHA DE FREQUENCIA E DE ATIVIDADES DO ORIENTANDO(A)
TITULO DO TCC:
ACADEMICO(A):
ORIENTADOR(A):
Data Durag¢ao | Resumo da Orientacao Rubrica do

académico

Assinatura do(a) Orientador(a)
Recife, de de 20

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.
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APENDICE 3
FICHA DE AVALIACAO FINAL DO DESEMPENHO DO(A) ORIENTANDO(A)
PELO(A) ORIENTADOR(A)
TITULO DO TCC
ACADEMICO(A):
ORIENTADOR:
Itens / Pontos 0,5 1,0 2,0 NOTA
ENVOLVIMENT | Manifesta pouco Dedica-se ao Altamente
O e INTERESSE interesse pelo trabalho que interessado pelas
trabalho que executa com atividades que
realiza. interesse. realiza.
PRODUTIVIDAD | Poucas vezes Na maioria das | Rapido na execucao
E consegue executar | vezes executa | do volume de
e alcangar a e entrega o trabalho,
quantidade de volume de entregando-os
trabalho que lhe ¢ | trabalho que sempre no prazo
atribuida. lhe foi determinado.
atribuido, no
prazo
determinado.
CONHECIMENT | Conhecimento Bom Tem conhecimentos
O CIENTIFICO cientifico razoavel, | conhecimento | cientificos
necessitando de do trabalho. necessarios ao
orientagao. Necessita de desenvolvimento da
pouca pesquisa.
orientagao.
PRODUTIVIDAD | Demonstra Na maioria das | Capaz de realizar
E dificuldade na vezes sintese de artigos
CIENTIFICA elaboracdo de consegue com facilidade e
textos. elaborar um clareza.
texto com
qualidade.
RESPONSABILID | Frequentemente se | Nao precisa Assume e
ADE atrasa ou falta ao ser lembrado desempenha
COmMpromisso. das tarefas que | perfeitamente suas
Necessita ser lhe sdo responsabilidades e
supervisionado. confiadas. tarefas
Total (0 a 10 pontos)
Orientador(a) Académico(a)
Recife, de de20
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APENDICE 4
REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL DA UFRPE

Eu, orientador(a) do Trabalho
de Conclusdo de Curso, intitulado

tendo como orientando

b

REQUEIRO a designagao de Banca Examinadora e definicdo de data para a apresentacao
final do referido TCC, se possivel dentre as sugestdes que se seguem.
Nomes sugeridos para compor a Banca Examinadora:

Datas sugeridas:

Atenciosamente,
Recife, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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APENDICE 5
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
APRESENTACAO ESCRITA
TiITULO DO TCC
Académico(a)
Orientador(a)

Estrutura do texto

Demais itens de avaliagao

Introdugao:

- Relacionada com o tema

- Estabelece a importancia do tema e justifica
a pesquisa

- Fundamentacgao tedrica adequada ao tema,
com revisao de literatura pertinente e
atualizada

- Objetivo bem estabelecido

Titulo:
- Reflete o conteudo do trabalho
- Versao em inglés adequada

Métodos:

- Apropriados para atingir os objetivos

- Descritos de forma clara, completa e sucinta
- Procedimentos adequados

- Dados suficientes para a analise

- Métodos de analise apropriados

Resumo:

- Informagdes suficientes para a descrigdo
do trabalho

- Objetivos bem estabelecidos

- Descrigao da metodologia empregada

- Apresentagao dos resultados

- Conclusdes relacionadas apenas ao estudo
apresentado

- Contém apenas abreviaturas reconhecidas
internacionalmente

- Versdo em inglés adequada

Resultados:

- Apresentagao clara dos resultados

- Resultados interpretados adequadamente

- Tabelas e/ou figuras uteis e autoexplicativas
Discussao:

- Resultados discutidos e relacionados com a
literatura

- Menciona as limitagdes do trabalho

Descritores (palavras-chave):

- Relacionadas ao contetido € em niimero
adequado

- Versdo em inglés adequada

- Conclusdes relacionadas com objetivos e
resultados

Referéncias:

- De acordo com as normas da revista
selecionada

- Pertinentes, atualizadas e em nimero
suficiente
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Redagao/Estruturagao:

- Estilo: evita frases intteis, prolixas e
repetitivas

- Linguagem: correta, clara, concisa e
coerente

NOTA (0 a 5 pontos): NOTA (0 a 5 pontos):

NOTA FINAL (0 a 10 pontos):

Observagao: O trabalho depois de analisado serd devolvido aos autores para as devidas
correcoes.

EXAMINADOR(A)

Assinatura do(a) Examinador(a)

Recife, de de 20

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.



(ANEXO DA RESOLUCAO N° 157/2014 DO CEPE).

APENDICE 6
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
APRESENTACAO ORAL
TITULO DO TCC
Académico(a)
Orientador(a)
ITEM DE AVALIACAO Pontuagdo | VALOR
Visao introdutoéria do assunto Oal
Desenvolvimento da exposi¢do 0a2
Uso adequado dos recursos didaticos Oal
Capacidade de sintetizar os pontos 0a2

fundamentais  (conclusdo — sintese)

Apresentacdo no tempo previsto Oal
Desempenho na arguicao 0a3
Total 0al0
EXAMINADOR(A):

Assinatura do(a) Examinador(a)

Recife, de de

Observacgdes
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APENDICE 7
ATA DA SESSAO DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSODE ENGENHARIA FLORESTAL DA UFRPE

Aos  dias do més de de , as horas e
minutos, em sessdo publica na sala do Prédio
da UFRPE, na presenca da Banca Examinadora presidida
pelo(a) professor(a) e composta pelos
examinadores:
1-
2.

o(a) académico(a)
apresentou o Trabalho de Conclusao de Curso de Graduacao em Engenharia Florestal da
UFRPE intitulado

como requisito curricular indispensavel a integralizacdo de curso. Apds apresentacao,
foram realizadas as arguigdes a(o) académico (a), por parte dos avaliadores. Em seguida, a
Banca Examinadora apds reunido em sessdo reservada, deliberou e decidiu pela
do académico no referido Trabalho de Conclusdo de Curso, com
notas dispostas na tabela abaixo, resultando em média . O resultado foi
divulgado formalmente ao(a) académico(a) e aos demais presentes, € eu, na qualidade de

presidente da Banca, lavrei a presente ata, que serd assinada por mim, pelos demais
componentes da Banca Examinadora e pelo(a) académico(a).

Presidente da Banca Examinadora

Avaliador 1

Avaliador 2

Académico(a)

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.



(ANEXO DA RESOLUCAO N° 157/2014 DO CEPE).

Documento | Apresentacdo Média
escrito Y (0,7X+0,3Y)
X

Avaliador 1

Nome:

Avaliador 2:

Nome:

Orientador:

Nome:

Média: Nota Avaliador 1*0,4+ Nota Avaliador 2*0,4+Nota

Orientador*0,2

Confere com o original assinado pela Reitora e arquivado nesta Secretaria Geral.




